
Infoline
0800 726 42 76

RA-MICRO GmbH & Co. KGaA    Europa-

PLZ 0XXXX
SPICO System GmbH
Mobschatzer Str. 15 | 01157 Dresden
Tel.: 0351 4865880  | Fax: 0351 4865881
E-Mail: j.spindler@spico.de
www.spico.de

KiK Computerausbildung & Vertrieb GmbH
RA-MICRO Leipzig
Bornaische Straße 18 | 04277 Leipzig
Tel.: 0341 3034861 | Fax: 0341 3034888
E-Mail: vertrieb@kik.de
www.ra-micro-leipzig.de

Richter & Schimmang EDV-Systeme GmbH
Stollberger Straße 4 | 09353 Oberlungwitz
Tel.: 03723 65010 | Fax: 03723 650155
E-Mail: post@rse-edv-systeme.de
www.rse-edv-systeme.de

EDV-Beratung Büchner
RA-MICRO Dresden
Alt-Kötzschenbroda 60  A | 01445 Radebeul
Tel.: 0351 8495991
Fax: 0351 8495992
E-Mail: info@edv-buechner.de
www.ra-micro-dd.de

PLZ 1XXXX
RA-MICRO Berlin Mitte GmbH
Friedrichstr. 95 | 10117 Berlin
Tel.: 030  20648022  | Fax: 030 20648166
E-Mail: info@ra-micro-berlin-mitte.de
www.ra-micro-berlin-mitte.com

RA-MICRO Berlin Brandenburg GmbH
Holtzendor�str. 18 | 14057 Berlin
Tel.: 030  263922-0 | Fax: 030 263922-34
E-Mail: info@ra-micro-berlin.de
www.ra-micro-berlin.de

RA-MICRO Mecklenburg-Vorpommern
Siegfried-Marcus-Str. 23 | 17192 Waren
Tel.: 03991 644450  | Fax: 03391 644440
E-Mail: info@ra-micro-mv.de
www.ra-micro-mv.de

PLZ 2XXXX
RA-MICRO Hamburg GmbH
Bergedorfer Str. 131 | 21029 Hamburg
Tel.: 040 794191 0 | Fax: 040  794191 77
E-Mail: info@ra-micro-hamburg.de
www.ra-micro-hamburg.de

RA-MICRO Nord Reiche & Redeker GmbH & Co. KG
Stadtkoppel 20 | 21337 Lüneburg
Tel.: 04131 400570  | Fax: 04131 4005711
E-Mail: info@ra-micro-nord.de
www.ra-micro-nord.de

Abenhausen Büro- und Datentechnik GmbH
Hannoversche Heerstraße 127 | 29227 Celle
Tel.: 05141 95 520 | Fax: 05141 95 5240
E-Mail: ra-micro@Abenhausen.de
www.abenhausen.de

PLZ 3XXXX
RA-MICRO Apel & Witte OHG
Rai�eisenstraße 21 | 39112 Magdeburg
Tel.: 0391 55688950  | Fax: 0391 55688959
E-Mail: info@ra-micro-aw.de
www.ra-micro-aw.de

FRitCon Kanzleibera
Siebstraße 2 | 30171 
Tel.: 0511 27091460
E-Mail: info@fritcon.
www.fritcon.de

RA-MICRO Hannov
Walsroder Str. 305 |
Tel.: 0511 973199-70
E-Mail: info@ra-micr
www.ra-micro-hann

Datentechnik Blum G
Steinweg 5 | 35327
Tel.: 06645 919191
E-Mail: info@blum-
www.blum-gmbh.d

Red Group GmbH & 
Kreuzgrundweg
Tel.: 0661
E-Mail: info@red-
www.red-group.d

Abenhausen Büro-
Niederlassung Hann
Leonhardstraße 1 | 
Tel.: 0511 340990  |
E-E-Mail: ra-micro@
www.abenhausen.d

RA-MICRO Systeme 
Hermann-Löns-Str. 
Tel.: 05731 84229 0
E-Mail: info@ra-micr
www.ra-micro-system

PLZ 4XXXX
Michgehl & Partner Gmb
An den Bahngleise
Tel.: 02573 9383 0 | 
E-Mail: service@mi
www.michgehl.de 

Jurasoft Bochum - 
Lise-Meitner-Allee 
Tel.: 0234 3336721
E-Mail: info@notebook
www.ra-micro-bochu

PLZ 5XXXX
RA-MICRO Microcom
Vertriebsgesellscha
Franz-Coenen-Straße
Tel.: 02204 98920  | 
E-Mail: info@ra-micr
www.ra-micro-koe

PLZ 6XXXX
RA-MICRO Frankfu
Gutleutstr. 163-16
Tel.: 069 4272996 -
E-Mail: ra-micro@ra-
www.ra-micro-frankfu

RA-MICRO Rhein-Main
Bonameser Straße 
Tel.: 069 951441-20
E-Mail: info@ra-micr
www.ra-micro-rhein-m

Die RA-MICRO Vor-

Für höchste  
E�zienz in der  
Kanzlei. Entwickelt 
vom Marktführer  
für Kanzleisoftware 
in Deutschland.

Kanzlei E-Workflow



RA-MICRO Kanzlei E-Workflow 

Bis spätestens zum 01.01.2020 folgt die flächendeckende Einführung des elektronischen Rechtsverkehrs mit 
den Gerichten, welcher den Einsatz des besonderen elektronischen Anwaltspostfachs (beA) je Anwalt 
voraussetzt. Hierdurch wird die elektronische Aktenführung und -bearbeitung noch mehr an Bedeutung gewinnen. 
Mit dem RA-MICRO Kanzlei E-Workflow können Sie bereits schon jetzt auf ein elektronisches Akten- und 
Kanzleimanagement umstellen und damit erheblich an Kosten und Arbeitszeit einsparen. 

Das E-Postfach: Erfasst zentral den gesamten elektronischen Posteingang der Kanzlei

 Alle von außen kommenden Informationen (Fax-Nachrichten, E-Mails, eingescannte Tagespost/Dokumente,
Nachrichten des EGVP oder der E-Versicherungskommunikation) werden zentral erfasst, einer
Aktennummer zugeordnet und zur weiteren Bearbeitung an den zentralen E-Postkorb oder an die
benutzerbezogenen E-Postkörbe verteilt.

 Mehrere E-Postfächer sind optional einstellbar, um die Posteingänge nach Eingangsarten oder
Fachabteilungen in der Kanzlei vorzusortieren.

Der E-Postkorb: Schafft Ordnung bei der Bearbeitung des elektronischen Posteingangs

 Der RA-MICRO E-Postkorb ist eine temporäre Auswahl von
Dokumenten und Nachrichten aus verschiedenen E-Akten, die
einem Benutzer zugeordnet sind.

 Dokumente können mit detaillierter Arbeitsanweisung per
Verfügung und Notiz an einen E-Postkorb eines anderen
Benutzers weitergeleitet werden.

 Über den RA-MICRO Mobil-Arbeitsplatz ist die Bearbeitung des
elektronischen Posteingangs auch auf Mobilgeräten möglich,
die nicht online mit der Kanzlei verbunden sind.

Die E-Akte: Zentralisiert Informationen, schafft kosten- und zeitsparende Arbeitsabläufe

 Zentrales mandatsbezogenes Auskunfts- und Einsichtssystem.

 Dokumente werden im PDF- und Original-Format zu einer Aktennummer angezeigt.

 Zu jeder E-Akte können verschiedene Unterakten und Unterordner angelegt werden.

 Sie verwaltet Notizen und Verfügungen zu einzelnen Dokumenten.

 Über den RA-MICRO Mobil-Arbeitsplatz steht der gesamte E-Akteninhalt per E-Akte Fenster auch on- und
offline auf Mobilgeräten zur Verfügung.



Die WebAkte: Sicherer Dokumentenaustausch mit den Mandanten  

 Für den Austausch sensibler Daten für Anwälte und Notare mit ihren Mandanten. 

 Direkt aus der RA-MICRO E-Akte heraus Dokumente und strukturierte Daten an die WebAkte weiterleiten 
oder auch die ganze E-Akte in der WebAkte spiegeln. 

 Mandanten werden per E-Mail über ein neues Dokument informiert und können selbst auch neue Dokumente 
über die WebAkte an die RA-MICRO E-Akte senden. 

 

 
 

Der E-Brief: Professionelle Kommunikation mit Mandanten und Gerichten 

 Der RA-MICRO E-Brief ersetzt die klassische E-Mail und ist mit zahlreichen Sonderfunktionen speziell für 
den Anwaltsbereich ausgestattet. 

 Er verfügt über einen repräsentativen Briefkopf; E-Mail-Adressen werden aus den RA-MICRO 
Aktenstammdaten per Klick übernommen.  

 Anlagen aus der E-Akte beifügen und bei Bedarf verschlüsseln und signieren; auch der E-Brief selbst 
kann signiert werden. 

 Schriftsätze nebst Anlagen können per E-Brief elektronisch an die am Elektronischen Rechtsverkehr zur 
Zeit teilnehmenden Gerichte mit einer digitalen Signatur über EGVP ans Gericht versandt werden. 

 Weitere Informationen zum aktuellen Stand des elektronischen Rechtsverkehrs erhalten Sie auf 
http://www.ra-micro.de/erv 
  



Die E-Mail Kontenverwaltung: Alle Kanzlei-E-Mail-Konten in RA-MICRO verwalten 

 Mit der E-Mail Kontenverwaltung werden alle Kanzlei-E-Mail-Konten an zentraler Stelle in RA-MICRO erfasst.  

 Je nach Kontoeinstellungen werden die Nachrichten im E-Postfach oder direkt im E-Postkorb des 
Aktensachbearbeiters abgerufen. 

 Alle eingerichteten E-Mail-Konten stehen automatisch je nach Einstellung auch im E-Brief für den Versand zur 
Verfügung. 

Das A-Postfach: Den elektronischen Postausgang der Kanzlei stets im Blick haben 

 Im A-Postfach, dem Gegenstück zum E-Postfach, befindet sich sämtliche elektronische Ausgangspost der 
Kanzlei.  

 Das A-Postfach verfügt über einen Postausgangs-, Signatur- und Genehmigungsordner, über den die 
einzelnen Anwälte den elektronischen Postausgang immer im Blick haben. 

 Zur besseren Kontrolle stehen alle versandten Nachrichten im Postausgangsjournal übersichtlich in einer Liste 
zur Verfügung. 

Mit RMO VS: Direkt aus RA-MICRO heraus mit den Rechtsschutzversicherern kommunizieren 

 
 In Zusammenarbeit mit der Versicherungswirtschaft wurde die RA-MICRO Online 

Versicherungskommunikation (RMO VS) entwickelt. 

 Über RMO VS können Deckungsanfragen und Erweiterungen, Folgekorrespondenzen und 
Gebührenrechnungen direkt aus RA-MICRO heraus elektronisch versandt werden. 

 Übermittlungsbestätigungen und Antworten der Versicherungen werden innerhalb von 2 Tagen erteilt und 
automatisch in das E‑Postfach von RA‑MICRO abgerufen.  

 Zahlungen auf  Gebührenrechnungen erfolgen innerhalb von 7 Tagen. 

 Weitere Informationen zu RMO VS erhalten Sie auf http://www.jurasoft.net/rmo-vs-ueberblick 
 




