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Bis

RA-MICRO Kanzlei E-Workflow

spéatestens zum 01.01.2020 folgt die flachendeckende Einfiihrung des elektronischen Rechtsverkehrs mit

den Gerichten, welcher den Einsatz des besonderen elektronischen Anwaltspostfachs (beA) je Anwalt
voraussetzt. Hierdurch wird die elektronische Aktenfiihrung und -bearbeitung noch mehr an Bedeutung gewinnen.

Mit

dem RA-MICRO Kanzlei E-Workflow kdénnen Sie bereits schon jetzt auf ein elektronisches Akten- und

Kanzleimanagement umstellen und damit erheblich an Kosten und Arbeitszeit einsparen.

Das E-Postfach: Erfasst zentral den gesamten elektronischen Posteingang der Kanzlei

Alle von aulen kommenden Informationen (Fax-Nachrichten, E-Mails, eingescannte Tagespost/Dokumente,
Nachrichten des EGVP oder der E-Versicherungskommunikation) werden zentral erfasst, einer
Aktennummer zugeordnet und zur weiteren Bearbeitung an den zentralen E-Postkorb oder an die
benutzerbezogenen E-Postkorbe verteilt.

Mehrere E-Postfacher sind optional einstellbar, um die Posteingdnge nach Eingangsarten oder
Fachabteilungen in der Kanzlei vorzusortieren.

Der E-Postkorb: Schafft Ordnung bei der Bearbeitung des elektronischen Posteingangs

@ E-Postkorb (306] o Der RA-MICRO E-Postkorb ist eine temporare Auswahl von

______ (1 Zentraler E-Pastkorb (8] D_okumenten und Nachrlchtgn aus verschiedenen E-Akten, die

______ [ Alle Pastkirbe [200] einem Benutzer zugeordnet sind.

______ (] E-Postkorb Petra Midler [1] 33] e Dokumente koénnen _ mit de'taillierter Arbeitsan_weisung per

______ 1 E-Postkorb Ludwig Recht 5] Verfugung und Notiz an einen E-Postkorb eines anderen
Benutzers weitergeleitet werden.

¢ Uber den RA-MICRO Mobil-Arbeitsplatz ist die Bearbeitung des
elektronischen Posteingangs auch auf Mobilgeraten mdoglich,
die nicht online mit der Kanzlei verbunden sind.

E-Akte: zentralisiert Informationen, schafft kosten- und zeitsparende Arbeitsablaufe

Zentrales mandatsbezogenes Auskunfts- und Einsichtssystem.

Dokumente werden im PDF- und Original-Format zu einer Aktennummer angezeigt.

Zu jeder E-Akte kdnnen verschiedene Unterakten und Unterordner angelegt werden.

Sie verwaltet Notizen und Verfiigungen zu einzelnen Dokumenten.

Uber den RA-MICRO Mobil-Arbeitsplatz steht der gesamte E-Akteninhalt per E-Akte Fenster auch on- und
offline auf Mobilgeraten zur Verfugung.

E-Akte Fenster
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Die WebAKte: sicherer Dokumentenaustausch mit den Mandanten

Fur den Austausch sensibler Daten fir Anwalte und Notare mit ihren Mandanten.

Direkt aus der RA-MICRO E-Akte heraus Dokumente und strukturierte Daten an die WebAkte weiterleiten
oder auch die ganze E-Akte in der WebAkte spiegeln.

Mandanten werden per E-Mail Gber ein neues Dokument informiert und kénnen selbst auch neue Dokumente
Uber die WebAkte an die RA-MICRO E-Akte senden.

e @ E-Brief =]
Machricht Textformat Cptionen & Hilfe ﬂ Info

? Akten-r. i l =[] Mandanten/Auftraggeber (2) E
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Heinrich-Hertz-5tr. 4
Europarc Dreilinden
Tel.: +49 (0)30 435 98 - 500

14.05.2014, 16:53

E-Brief von LRecht@gmail.com

An: AReutal@gmail.com
Betreff: von Menninghaus/Miiller

Sehr geehrte Frau Reutal,
anbei erhalten Sie beigefugt bezeichneten Lizenzvertragsentwurf zur Kenntnisnahme und zum Verbleib bei lhren Unterlagen.

Ich bitte hierzu um Ihren umgehenden Rickruf.

W
Mit freundlichen Griflen
£ >
Zoom: 100% #, @, |Keine Anlagen Signaturordner EGVP RMO VS
Der E-Brief: professionelle Kommunikation mit Mandanten und Gerichten
e Der RA-MICRO E-Brief ersetzt die klassische E-Mail und ist mit zahlreichen Sonderfunktionen speziell fir
den Anwaltsbereich ausgestattet.
e Er verfugt Uber einen reprasentativen Briefkopf, E-Mail-Adressen werden aus den RA-MICRO
Aktenstammdaten per Klick ibernommen.
e Anlagen aus der E-Akte beifigen und bei Bedarf verschlisseln und signieren; auch der E-Brief selbst
kann signiert werden.
e Schriftsatze nebst Anlagen kénnen per E-Brief elektronisch an die am Elektronischen Rechtsverkehr zur
Zeit teilnehmenden Gerichte mit einer digitalen Signatur Giber EGVP ans Gericht versandt werden.
e Weitere Informationen zum aktuellen Stand des elektronischen Rechtsverkehrs erhalten Sie auf

http://www.ra-micro.de/erv




pie E-Mail Kontenverwaltung: Alle Kanzlei-E-Mail-Konten in RA-MICRO verwalten

Mit der E-Mail Kontenverwaltung werden alle Kanzlei-E-Mail-Konten an zentraler Stelle in RA-MICRO erfasst.
Je nach Kontoeinstellungen werden die Nachrichten im E-Postfach oder direkt im E-Postkorb des
Aktensachbearbeiters abgerufen.

Alle eingerichteten E-Mail-Konten stehen automatisch je nach Einstellung auch im E-Brief fir den Versand zur
Verfligung.

Das A-Postfach: pen elektronischen Postausgang der Kanzlei stets im Blick haben

Im A-Postfach, dem Gegenstiick zum E-Postfach, befindet sich samtliche elektronische Ausgangspost der
Kanzlei.

Das A-Postfach verfugt Uber einen Postausgangs-, Signatur- und Genehmigungsordner, Uber den die
einzelnen Anwalte den elektronischen Postausgang immer im Blick haben.

Zur besseren Kontrolle stehen alle versandten Nachrichten im Postausgangsjournal Ubersichtlich in einer Liste
zur Verfugung.

Mit RMO VS: Direkt aus RA-MICRO heraus mit den Rechtsschutzversicherern kommunizieren

Volistrukturierte Deckungsanfrage

"] volistrukturierte Folgekorrespondenz ||
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- Ubermittlungsbestitigungen L
_" Antworten der Versicherungen

In Zusammenarbeit mit der Versicherungswirtschaft wurde die RA-MICRO Online
Versicherungskommunikation (RMO VS) entwickelt.

Uber RMO VS kénnen Deckungsanfragen und Erweiterungen, Folgekorrespondenzen und
Gebuhrenrechnungen direkt aus RA-MICRO heraus elektronisch versandt werden.
Ubermittlungsbestatigungen und Antworten der Versicherungen werden innerhalb von 2 Tagen erteilt und
automatisch in das E-Postfach von RA-MICRO abgerufen.

Zahlungen auf Gebuhrenrechnungen erfolgen innerhalb von 7 Tagen.

Weitere Informationen zu RMO VS erhalten Sie auf http://www.jurasoft.net/rmo-vs-ueberblick






